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vieSyjy pirkimy organizavimas, naudojantis informacinémis ir/ar
operacinémis sistemomis — CVPIS, Ecocost, SABIS, CPO, Avilys,
jvairiy tiekéjy uzsakymy sistemos. SutarCiy sudarymas su paslaugy,
darby ir prekiy tiekéjais, jy vieSinimas ir vykdymo priezitira bei kontrolé.
istaigos nekilnojamojo turto eilinio (einamojo) ir kapitalinio remonto
plany bei projekty rengimas bei sgmaty sudarymo organizavimas.
Atitinkamy dokumenty teikimas Savivaldybei naudojantis TASKER
programa.

dalyvavimas organizuojant paraiSkas ir ataskaitas NMA ekologisko
maitinimo projekte pagal paraiska ,,Pagal kokybés sistemas pagaminty
maisto produkty vartojimo skatinimo vaiky ugdymo jstaigose pagalba‘“
Jstaigos pastato ir patalpy prieZiiira pagal saugos darbe, prieSgaisrinés
saugos ir higienos reikalavimus, jy sezoniniy ir neeiliniy apZitiry bei rasty
defekty Salinimo organizavimas.

materialiniy vertybiy apskaitos tvarkymas (nuraSymai, jvedimas |
eksploatacija, saskaity apskaita ir pan.). Dalyvavimas inventorizacijoje
ir su tuo susijusios informacijos teikimas.

materialiné atsakomyb¢ uz bet kokio pobudZio turta.

prieSgaisrinés, civilinés ir darby saugos reikalavimy vykdymo
kontroliavimas.

istaigos teritorijoje (poilsio, zaidimy, sporto zonose) esanciy jrenginiy
prieziliros organizavimas ir su tuo susijusiy akty pildymas.

tkiniy avarijy likvidavimo organizavimas. Informacijos teikimas
draudimo bendroveéms.

apripinimas jstaigos veiklai reikalingomis ugdymo priemonémis,
inventoriumi,  medziagomis, baldais, organizacine  technika,
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kanceliarinémis ir kitomis priemonémis, jy apsaugos ir savalaikio
remonto organizavimas.

e techninio personalo darbo grafiky rengimas. Nesant darbuotojy dél ligos,
atostogy ar Kkity priezasCiy, vadavimo bei apmoke¢jimo uz jj
organizavimas.

e techninio personalo darbuotojy darby paskirstymas pagal patvirtintus
pareigybiy aprasSymus, kad jstaigos tkis funkcionuoty be trikdziy;

Darbas su ORACLE apskaitos sistema PASKATA
Vilniaus Vilkpédeés lopselis — darzelis
e savalaikis viso personalo (vir§ 50 darbuotojy) darbo laiko apskaitos
ziniaraS¢iy pildymas
e kiekvieno darbuotojo asmeninés, su darbo santykiais susijusios
informacijos pildymas
e kiekvieno darbuotojo atostogy registravimas ir apskaita. Darbuotojy
informavimas apie turimas, likusias ar iSnaudotas atostogas.

Direktore
UAB ,,Divine training*
e Mokymy vykdomas jgyvendinant jvairius ES paramos léSomis
finansuojamus projektus.

Projekto vadovo pavaduotoja
Vilniaus Vilkpédés darzelis — mokykla

e Terminuotas, su projekto ,,Mokykly pagalba darbingiems tévams*
administravimu susijusiy veikly vykdymas, pagal paramos sutartj Nr. VPI-1.1-
SADM-04-K-01-016. Projektas finansuojamas Europos Sajungos paramos
léSomis pagal 2007-2013m. Zmogiskyjy istekliy plétros veiksmy programos 1
prioriteto ,,KokybiSkas uzimtumas ir socialiné apréptis“ jgyvendinimo
priemone ,,Seimos ir darbo jsipareigojimy derinimas®.

Birelio vadovas
Vilniaus Vilkpédés darzelis — mokykla

e Neformalaus ugdymo (IT birelio) 2-4 klasiy mokiniams organizavimas
u

VieSojo administravimo magistro kvalifikacinis laipsnis
Vilniaus Universitetas
Vie$ojo administravimo programa

Edukologijos bakalauro kvalifikacinis laipsnis ir mokytojo profesiné
kvalifikacija

Siauliy Universitetas

Filosofijos ir visuomenés moksly programa
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ASMENINIAI
GEBEJIMAI

Gimtoji kalba Lietuviy

Kitos kalbos SUPRATIMAS KALBEJIMAS RASYMAS
Klausymas Skaitymas Bendravimas ZodZiu Informa;(l){?;ie'klmas
Rusy kalba Bl Bl Bl Bl B1
Angly kalba A2 A2 A2 A2 A2

Levels: A1/2: Basic user - B1/2: Independent user - C1/2 Proficient user

Bendravimo jgudziai Nuolat tenka sklandziai ir aiskiai bendrauti su zmonémis:
= organizuojant techninio personalo darbus,
= organizuojant sklandy bendradarbiavima su prekiy, paslaugy ar darby
tiekéjais, rangovais,
= organizuojant sklandy bendradarbiavima su B] buhalterija ar Savivaldybés
atstovais jvairiais tikiniais klausimais.

Organizaciniai ir ~ Organizaciniai:
vadovavimo gebé¢jimai  =sklandziai planuoti ir nustatyti prioritetus vieSuosiuose pirkimuose,
tikiniuose darbuose, remontuose, prieziiiroje, paskirstyti uzduotis laiku.
=racionaliai ir skaidriai valdyti materialinius, finansinius, techninius i$teklius
=suderinti skirtingy tarnyby, tiekéjy ir darbuotojy veikla

= greitai reaguoti ] gedimus, nenumatytas situacijas.

= dirbti su keliais projektais, informacinémis sistemomis vienu metu
Vadovavimo:

e sklandziai vadovauti techniniam personalui, deleguoti uzduotis, stebéti
atliktus darbus, teikti pastabas ir rekomendacijas. Prisiimu atsakomybe uz
akio srities rezultatus ir kokybe. Valdau konfliktines situacijas tarp
darbuotojy ar su paslaugy, prekiy tiekejais

Kompiuteriniai jgiidziai =Puikiis kompiuteriniai jgiidziai — gebu pazangiai dirbti su biuro programomis
(MS Word dokumentai, MS Excel - samaty, biudZety, turto apskaitai,
lenteléms, grafikams, ataskaitoms, MS Power Point — pristatymy rengimas),
elektroninémis dokumenty valdymo sistemomis, vieSyjy pirkimy ir apskaitos
platformomis, personalo apskaitos sistema PASKATA, efektyviai naudoju
informacines technologijas tkiniy procesy planavimui, kontrolei ir ataskaity
rengimui. Organizuoju ir dalyvauju nuotoliniuose susitikimuose (Teams,
Zoom, Google Meet, jvairtis socialiniai tinklai ir kt). Noriai ir greitai
mokausi atsiradus bet kokioms technologinéms naujovéms.

Vairuotojo pazyméjimas B kategorija
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